
 

 

 

 

 

 

 

การใช้งานโปรแกรม Zoom 

ส าหรบัผูใ้ช้งานการสอบสัมภาษณ์ ภาค ค. 



การเข้าใช้งาน  

1. กดลิงก์จากอีเมลที่ได้รบั 

2. กด Open Zoom Meetings 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. ระบบจะบังคับเปิดกล้อง กดปุ่ม Join 

 

 

 



เมื่อเข้ารว่มแล้วหน้าจอจะปรากฎดังนี้ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

การเปิดไมค์ 

•  กดปุ่ม Join with Computer Audio เพ่ือเปิด-ปิดไมค์ หรอืคลิกที่ปุ่ม ^ ด้านข้างสัญลักษณ์ไมค์/

หฟูงั เพ่ือเลือกอุปกรณ์ไมค์พูด และเสียงใหอ้อกจากล าโพงหรอืหฟูงั หรอืเลือก Setting เพ่ือต้ังค่า

การใช้งาน 

 

 



การเปิดกล้อง 

• กดที่สัญลักษณ์รูปกล้องเพ่ือกดเปิด หรอืคลิกที่ปุ่ม ^ ด้านข้างสัญลักษณ์กล้อง 

เลือกชื่ออุปกรณ์กล้องที่ตอ้งการใช้งาน หรอืเลือก Video Setting เพ่ือต้ังค่า 

การใช้งานกล้องและภาพพ้ืนหลัง 

 
 

การเปล่ียนชื่อ 

• คลิกปุ่ม Participants บรเิวณด้านล่าง 

 

• หน้าจอจะปรากฏแถบสีขาวบรเิวณด้านข้าง น าเมาส์เลื่อนไปที่ชื่อของตนเอง ใหสั้งเกตจะมีค าว่า 

(ME) ต่อท้าย



• จากนั้นคลิกที่ปุ่ม คลิกค าว่า Rename  

 

• หน้าจอจะแสดงหน้าต่างใหเ้ปล่ียนชื่อ แกไ้ขต้ังชื่อตามที่ก าหนด “ต าแหน่งสัมภาษณ์-ล าดับ-ชื่อ 

นามสกุล” หลังจากนั้นคลิกปุ่ม Change เปน็อันเสรจ็เรยีบรอ้ย 

 

 

 

 



การรายงานตัว 

• เมื่อเข้ารว่ม Zoom meeting เปลี่ยนชื่อพรอ้มรายงานตัว ใหแ้จง้เจา้หน้าที่เพ่ือท าการรายงานตัว 

เพ่ือตรวจสอบกล้อง ไมค์ และการได้ยิน กบัเจา้หน้าที่ และรอการเข้าสัมภาษณ์ 

การเข้าห้อง Breakout Room หรอืห้องสัมภาษณ์ 

ทางเจา้หน้าที่จะท าการเรยีกชื่อผู้สอบสัมภาษณ์ตามล าดับเข้าหอ้งสัมภาษณ์ โดยจะกดค าเชิญใหเ้ข้ารว่ม 

• หน้าจอจะปรากฏหน้าต่างใหเ้ข้าหอ้งสัมภาษณ์ ใหผู้้สอบสัมภาษณ์ กดปุ่ม Join เพ่ือเข้าหอ้ง  

• หากกด Not Now หรอืกดปิด  จะเป็นการปฏิเสธการเข้าหอ้ง โดยต้องแจง้ใหเ้จา้หน้าที่รบัทราบ

และท าการเชิญเข้าหอ้งอีกครัง้ 



การออกจากห้องสัมภาษณ ์

เมื่อผู้สอบสัมภาษณ์สอบเสรจ็เรยีบรอ้ยแล้ว ใหก้ดปุ่ม Leave Room มุมขวาล่าง จะปรากฏตัวเลือก  

ใหก้ดเลือก Leave Meeting เพ่ือท าการออกจาก Zoom Meeting ทันที ถือเปน็อันเสรจ็ส้ิน 

 

หมายเหตุ  

หากต้องการออกจากห้องสัมภาษณ์แต่กับมาที่ส่วนกลางรายงานตัว ให้กดที่ปุ่ม Leave Breakout 

Room จะกลับมาอยู่ที่ส่วนกลางที่รายงานตัวในตอนแรก 


